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ECDL ADVANCED 
 

Settore di attività Codice 
Informatica 11 

 
Durata:  84 
 
Numero minimo di allievi: 10  Numero massimo di allievi: 20 
 
Periodo svolgimento indicativo: Da Aprile 2008 

 
Requisiti di accesso: Acquisizione della patente europea ECDL Core 
 
Rilascio portafoglio competenze in entrata: no 
 
Competenze conseguibili:  
tecnico-professionali:  

Saper creare documenti di tipo avanzato, con soluzioni tipografiche, formattazioni sofisticate e 
strutture complesse. 
Saper applicare i metodi di costruzione di calcoli complessi, gli strumenti di previsione per 
l'interpretazione e la proiezione dei dati. 
Essere in grado di utilizzare l’applicazione di presentazione per produrre una presentazione 
avanzata utilizzando formattazioni e tecniche di layout avanzate, e applicando effetti multimediali. 
Essere in grado di impiegare il database per organizzare, estrarre, visualizzare e preparare rapporti 
sui dati usando strumenti avanzati per la gestione dei dati. 
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WORD AVANZATO 
 Redazione 
 Controllo avanzato del testo e dei paragrafi. Modelli. 

Redazione collaborativa 
 Composizione 
 Documenti Master. Indice dei contenuti. Sezioni e 

colonne. 
 Organizzazione di un documento 
 Riferimenti. Campi. Note a piè di pagina e a fine 

documento. Sicurezza. 
 Elementi di un documento 
 Tabelle. Moduli. Caselle di testo. Fogli di calcolo. 

Immagini e disegni. Didascalie 
 Strumenti particolari 
 Stampa unione. Macro. 
 Stampa 
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EXCEL AVANZATO 
 Redazione 
 Dati. Visualizzazione. Protezione e sicurezza. 
 Gestione dati 
 Ordinamento. Ricerche e filtri. Collegamenti. Modelli. 

Grafici. 
 Uso delle funzioni 
 Analisi 
 Tabelle pivot e tabelle a campi incrociati. Scenari e 

versioni. Verifiche. 
 Strumenti particolari: macro 
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POWER POINT AVANZATO 
 Considerazioni di progettazione 
 Pubblico e ambiente. Assimilazione. Distribuzione. 
 Diapositive 
 Impostazione. Esportazione . 
 Figure, immagini, oggetti disegnati. 
 Manipolazione. Effetti. Elaborazione delle immagini. 
 Grafici e diagrammi 
 Uso di grafici e diagrammi. Diagrammi di flusso. 
 Multimedia 
 Audio e video. Animazione. 
 Gestione delle presentazioni. 
 Controllo della presentazione delle diapositive. 

Presentazioni personalizzate 
 Informazioni correlate: collegamenti. 
 Macro 
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ACCESS  AVANZATO 
 Progettazione delle tabelle 
 Campi e colonne. Relazioni. Join. 
 Progettazione delle query 
 Tipi di query. Formule nelle query. Raffinamento di una 

query. 
 Progettazione di una maschera o un form Controlli. 

Sottomaschere. 
 Progettazione di un report 
 Calcoli. Presentazione. 
 Macro 
 Importazione, esportazione e collegamento di dati. 

 22   22 

 Totale durata  84   84 
 
Modalità di erogazione/metodologie:  
Le lezioni si volgeranno in parte mediante lezione frontale ma soprattutto mediante esercitazioni interattive, problem 
solving e studio dei casi così da abituarsi all’uso dello strumento anche in situazione privata e mantenere alta la 
motivazione all’apprendimento 
 
Tipologia docenti 100% senior 
 
Tipo di prove di valutazione intermedie/finali): 
 L’effettivo conseguimento degli obiettivi di apprendimento  sarà verificato sia in itinere che alla fine del percorso 
 
Certificazione finale (se presente): 

 Attestato/certificato di frequenza 
X Rilascio di certificazione delle competenze spendibile nei seguenti percorsi formativi:  

 Operatore informatico 
 

Eventuali forme di personalizzazione dell’intervento formativo: no 
 
Sede di svolgimento: AGENZIA FORMATIVA EUROFORM. Via Ammiraglio Burlagli, 231/2 – 52025 Montevarchi 
(AR) Tel./Fax: TEL: 055/9102690 FAX: 055/9104773  
 
Modalità di pagamento: Il pagamento dei servizi di cui sopra dovrà essere effettuato mediante Bonifico Bancario 
presso la Banca Popolare dell’Etruria e del Lazio, Filiale di San Giovanni Valdarno (AR), sul c.c. codice IBAN:  IT 28 Y 
05390 71600 000000010501 intestato ad Agenzia Formativa Euroform. Le ricevute dei versamenti dovranno pervenire 
all’Agenzia Euroform prima dell’inizio del corso, anche per mezzo fax 055-9104773 
 
Modalità di recesso: Il partecipante ha diritto di recedere liberamente dal contratto fino a quindici giorni lavorativi 
prima della data di inizio del corso, con comunicazione scritta da trasmettersi, anche a mezzo fax, all’agenzia; in tal caso 
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l’agenzia formativa non è tenuta a rimborsare la quota di iscrizione pari al 30% del prezzo del corso e l’utente sarà 
esonerato dal pagamento del restante 70% del prezzo del corso. Il recesso esercitato oltre il termine suddetto o la 
mancata o parziale frequenza al corso da parte del partecipante, comporta il versamento dell’intera quota di 
partecipazione in ragione dei costi organizzativi sostenuti dall’agenzia.   
 
Il costo individuale per la frequenza del corso  è di €.  850,00 Euro che comprende : 
iscrizione pari a €. Iscrizione: 255,00 Euro   
frequenza al corso come sopra descritto, comprese verifiche intermedie ed esami finali, oltre a: 
materiale didattico individuale, consistente in dispensa elaborata dall’Agenzia Formativa Euroform sulle tematica 
affrontate dal corso di formazione., collegamento internet e telefoniche, assicurazione contro gli infortuni e rischi civili 
contro terzi. 
 
Informazioni e iscrizioni presso:  
 
AGENZIA FORMATIVA EUROFORM. Via Ammiraglio Burlagli, 231/2 – 52025 Montevarchi (AR) 
 Tel. 055/9102690 -  
 Fax: 055/9104773  
e-mail:  euroform@euroform-fp.it  
 
Attuazione corso in caso di riduzione del numero degli allievi: nel caso le domande fossero in numero 
inferiore a quelle previste,l’Agenzia si riserva la possibilità di mantenere aperto il bando fino alla copertura totale dei posti 
e comunque entro lo svolgimento del 10% delle ore del corso.  
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